1. Gaind pa www.hiferen.dk. Klik pad " MIT MEDLEMSKAB " i menu og klik pa
” Administration "
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MITMEDLEMSKAB + KONTAKT +  AKTIVITSKALENDER

* Opret profil
« Din profil
* Online betaling

« Administration \

2. Felgende vindue popper op. Klik pa " Hiferen LOGIN "

Kun for Administrator - Redakterer - Traenere og Ledere

Conventus

Eller
Kikpd LOGIN

3. Fglgende vindue popper op.

Welkommen til Ultimize® CMS

Log ind i‘l Glemt adgangskode

Brugernavn Brugernavn

Adﬂanﬂskﬁde TR EEEEE

Husk mig Ja /

Log ind »

Her indtastes brugernavn og adgangskode. Evt. ving af i " Husk mig "
afkrydsningsfeltet og klik herefter pa " Log ind " Du har nu adgang til de sider du
er redaktar for


www.hiferen.dk.%20

4. Eksempel pa side der fremkommer, nar du er logget ind.
Klik pa plusset (her i det viste eksempel Fodbold).

) Sideoversigt JCRERREYE

s Ulimize® CMS » Sideoversigt

Sideoversigt

@ 5eq og filtrer
TopMenu
\ Titel Type Aktiv Vis i menu
L] Fodbold Indholdsside

Fortseet med at klikke pa de plusserne der kommer frem

||| Sideoversigt g Filhindtering

& Ultimize® CMS » Sideoversigt

Sideoversigt L1

Seq og filtrer
TopMenu
Titel Type Aktiv Vis i menu
= Fodbold Indhaldsside
= Galleri Indhaldsside
= 2012113 Indholdsside
U-10 Drenge Galleri V] V]
A S

til du er fremme ved din side (markeret med gren skrift og " flueben ")

En god ide er her at fjerne fluebenet i " Vis i menu "
sa er der ro til at arbejde uden andre kan se resultatet. ;
=



5. Klik pa (teksten med den grgnne farve) og du f nu adgang til falgende side:

' Filhandiering

4 Ultimize® CMS » Sideoversigt » Rediger side

U Rediger side

sideoplysninger

Tidsbagraznsning Kategorier | | Vis alle kategorier | | Opretkategori

Sageoptimering

Prioritet Aktiv Underkategori

Indholdsbokse Der kunne ikke findes nogle kategorier

Brugemettigheder

Forhandsvisning

Klik pa “Opret kategori” i hgjre side

6. En dialogboks dukker op. Heri skriver du en sigende titel for kategorien, du
gnsker at oprette, og klikker herefter pa "Opret kategori”.

Ny kategori 0 L

Titel | Mavn pa begivenhed / billedserie |

Opret kategori Forfra

7. Du har nu oprettet en kategori -
(i det neeste eksempel kaldet " Traeningsstart " ).
Kategorien du har oprettet kan du gare aktiv eller inaktiv.
Den er ikke er synlig pa hjemmesiden fgr den er aktiv.

|| Kategorier -I:!- Indstillinger Forside f-'_- Backup

Kategorier | | Vis alle kategorier | | Opret kategori

Prioritet Abkdtiv Underkategori

53 [ Traningsstart Tl V]

8. Siden aktivere /deaktiveres ved at klikke her.
Tegnet eendres fra @ il © eller omvendt



9. KIlik nu pa den oprettede kategori ( den grgnne tekst, Traeningsstart ).
Og feglgende vindue dukker op. Klik pa fanen "billeder”

Gallen administration

4 Tilbage til kalegorioversigl

Titel T
rmnngsstart Pre&sentations billede

&l pa kabegarien

Upload billede Gennemse...
Link navn traeningsstart

10. Fglgende vindue dukker op. Klik pa "Gennemse” for at udveelge de billeder
pa dit drev, som du gnsker at leegge ind pa hjemmesiden.

Galleni administration

LG &F Indstilinger [ Forside [y Backup

Traningsstart 4 Tilbage til kategorioversigt

@ Oplysninger @ Billeder

Billede Titel Prioritet Aktiv Slet

Gennemse

Det er en god ide at du har billederne samlet i en mappe sé er det nemmere at
styre



11. Feglgende vindue dukker op og .....

@ ~eicct et to mploms by e

Segi: | . Drenge fodbold

Drengel Drenge 2 Drenge 3

<@‘

Drenge 4 Drenge prassentation

| Billeder (" jpa;” jpeg:”af;" pna;)

du veelger billeder enkeltvis eller flere ad gangen.
Nér billede(r) er valgt, sa klik pa *Abn” for at overfare billederne.



Billederne er nu overfart til hiemmesiden. Og du kan nu flytte om pa
reekkefglgen med de grgnne pile

Nar du er feerdig, klik da pa " Oplysninger "

Gallen administration

L L £F Irstiinger [ Forside

B Backup

Traningsstart 4 Tilbage fil kategorioversigt

@ Oplysninger Iﬁ Billeder

Billede

Prioritet Aktiv Slet
ﬁ'- Gennemse -'Z

Drenge praesentation

Drenge 1 Tl (V] b 4

12. Fglgende vindue dukker op.

Her kan du skrive tekst til billedserien og uploade et praesentationsbillede
Gatlen administration

Treningsstart

Titel Tranngsst:
ite @ningssiat Prasentations billede
Upload billede Gennemse...
Link navn traeningsstart
! DKie i ] J i % i = @ Qi iislzriulis/ilEsl=s =
E 3 = @

| Formatering ~ | Skriftsterreise

Husk at gemme

Gem kategori Forfra



13. Vigtigt:
Husk ” Gem kategori ” samt, at aktivere siden. Det er fagrst nar kategorien er
gemt og aktiveret, at den vises pa hjemmesiden.

Alle indstillinger er sat pa forhand sa alle visninger er ens. Sa lad sa vidt
muligt veere med at aendre i "Indstillinger".

Er du i tvivl sa ring til en af os fra hjemmesideudvalget sa hjeelper vi dig



