
Book et lokale 
 

1. Klik på booking i menuen 

Start med vælge ”Indstillinger” og markere de 3 mødelokaler. Klik vis. Dette er kun nødvendigt ved første 

booking . Fremover vil de 3 mødelokaler være synlige når du går i booking.   

 
Det er muligt at overskue lokalerne på flere måder ved at vælge mellem dag/uge/måned for oven på side. 

 

2. Find den dato du ønsker at booke og marker tidspunktet i lokalets kalender 

  
 

3. Udfyld formularen som nedenfor. Afslut ved at trykke ”Gem” forneden på siden.  

 
Du kan altid gå tilbage og i booking kalenderen og redigere din booking.  


